Permisjonssgknad - Sgknad (foresatte) og behandling
(skolen)

Hvordan foresatte fyller ut sgknadsskjemai Hjemmeweb, og hvordan skolen behandler sgknad.
For oppsett av permigonssgknad i VFS, se artikkelen Permisjonssgknad - Oppsett

Sgke om permigion
Foresatte logger seg inni Hjemmeweb og klikker palinken Sgknad i et av barnas kort pa startsiden:

Elever | Meldinger
e

Camillzs skole

Fredriksen, Ingvild

Nye meldinger
Tittel
Visma FLYT Skole
Visma FLYT Skole
Visma FLYT Skole
Visma FLYT Skole
Test georg
new
Visma FLYT Skole
Visma FLYT Skole
Visma FLYT Skole
Visma FLYT Skole
Velkommen til Demoskole Visma FLYT Skole
emoskolen@demokommune.no Visma FLYT Skole
‘ Visma FLYT Skole

Gammelmo, Halvard
Eikesdal Skule
Hovedfjorden BU

Bérd sin demoskole

Ikke aktivert foresattilgang

Halvard Gammelmo
7 4

Kontaktlzz=rer: Ole Tom Eriksen Kentaktlzrer: Gaute Hansen
E-post: ole.tom.eriksen@visma.com - E-post: gaute.hansen@visma.
=

SMS: 19123 00290 0001 SMS: 19123 00250 0014

Velg hvilken type seknad det gjelder, og fyll ut resterende felter.



Ny seknad

Elev Ariana Fredriksen
* Sgknad Permisjonsseknad
* Brsak til permisjon Annet (spesifiser) v| O
* Fra og med: 03.04.2017 B
* Til og med: 05.04.2017 B

Dette er tekst til foresatte, feks:

Skolen skal vanligvis ikke innvilge permisjon for mer enn inntil ti
skoledager hvert skoledr. Eleven kan ikke f& sammenhengende
permisjon i mer enn to uker

Elever som horer til et trossamfunn utenfor den norske kirke, har
rett til permisjon pd trossamfunnets helligdager Foreldrene mé
sorge for nedvendig undervisning i permisjonstiden slik at eleven
kan folge med i den vanlige undervisningen nar hun eller han er -
Fillzlea

Merknad

Antall tegn igjen: 2000

Sensitive opplysninger ma ikke lastes opp

Avbryt Send

Nar seknaden lagres, sendes det en bekreftelse til foresatte dersom skolen har lagt inn vardling for
foresatte pa Sgknader:

Visma FLYT Skole — mottatt seknad - Camillas skole <VismaSchool@visma.com>
to me [+

Din seknad om permisjon er mottatt.
D vil bli informert nar seknaden er behandlet

Hilsen Visma FLYT Skole

Det r ikke mulig & svare pa denne e-posten.

Det vil ogsa bli sendt et varsel til saksbehandler dersom varsling er satt opp.

Behandling av seknad

Ansatte som har spesialtilgangen Permisjonssgknader kan behandle saknadene, uavhengig av nar
seknaden kom inn.

| tillegg kan admin velge om kontaktlaarer skal kunne behandle sgknader av lengde 1-3 dager (hvis det
er satt opp i kommunen).

Behandling av sgknad gjares under Mine dokumenter - fanen Mine sgknader. Her kan man filtrere
sgknader pa status (alle, til behandling, godkjent, avslatt) og basert pa sgknadsdato. Standard datofilter
er datoer i innevaaende skoledr 1.8-31.7. Dersom foresatte saker feksi | gpet av sommerferien slik at
det ligger saknader utenfor disse datoene, vil systemet gi beskjed om dette nederst pa siden med
teksten "Det finnes ubehandlede sgknader utenfor valgte datoer".



ne utskrifter | Mine soknader
Alle) |Til behandling | Godkjent  Avsldte Fra |01.08.2016 |E]| Til 31.07.2017 B

Soknad Soker Giclder elev Soknadsdata Behandlct dato Behandlet av Status
|Permlsjonssﬂknad Ingunn Balgaard @strem Ariana Fredriksen 02.04.2017 20:58 Til behandling
Permisjonsdato fra og med 03.04.2017 til og med 05.04.2017

Kommentar fra soker

Arsak Annet (spesifiser)
e \ \
| Avsiz || Godkjenn

For a behandle en sgknad, marker den i listen og klikk pa knappen Godkjenn. Fyll inn ansket merknad
0g eventuelt skriv ut vedtaket.

Godkjenn permisjonssaknad

Merknad

A

#| Skriv ut vedtaket Avbryt | Ok

Dersom sgknaden skal avvises, klikker man pa knappen Avsla Man far opp samme boksen og kan
velge & skrive inn merknad og skrive ut.

Foresatte far en bekreftelse om at sgknaden er ferdigbehandlet dersom varsling til foresatte er satt opp
av skolen:

Visma FLYT Skole - seknad behandlet - Camillas skole <\ismaSchool@visma.com> || Visma FLYT Skole - seknad behandlet - Camillas skole <VismaSchool@visma.com=
to me [~ to me [~

Din sgknad om permisjon er nd behandlet. Din seknad om permisjon er na behandlet.

Vedtak: Godkjent. Vedtak: Avslatt.

Elev: Lilla Wik , 3A Elev: Lilla Wiik , 3A

Logg inn i Visma FLYT Skole for & se vedtaket. Logg inn i Visma FLYT Skole for & se vedtaket.

Hilsen Visma FLYT Skole Hilsen Visma FLYT Skole

Det er ikke mulig & svare pa denne e-posten. Det er ikke mulig 4 svare pa denne e-posten.

Permisjonssgknad og permigonsvedtak blir lagret pa elevens dokumentfane, og kan sees av foresatte i
Hjemmeweb.

Vedtaket kan ogsa sendestil foresatte via SvarUt om det er satt opp.

Eksempel pa dokumentet Permisjonssgknad:



Demoskole 2016/2017

Seknad om permisjon

Elev Fredriksen, Ariana
Klasse 7a
Kontaktizerer @strem, Ingunn L.

Informasjon om seknaden

Fra og med 03.04.2017

Til og med 05.04.2017

Arsak til fravaer Annet (spesifiser)
Merknad

Utfylt av @strem, Ingunn Balgaard
Dato 02.04.2017

Vedlegg

Dette er tekst til foresatte, feks:

Skolen skal vanligvis ikke innvilge permisjon for mer enn inntil ti skoledager hvert skolear. Eleven kan ikke fa
sammenhengende permisjon i mer enn to uker.

Elever som herer til et trossamfunn utenfor den norske kirke, har rett til permisjon pa trossamfunnets
helligdager. Foreldrene ma sa@rge for nedvendig undervisning i permisjonstiden slik at eleven kan felge med i
den vanlige undervisningen nar hun eller han er tilbake.

Fravea:

De dagene eleven har sgkt om permisjon pa, vil registrere seg automatisk som fravaa pa elevens
fravaas fane. | eksemplet under er det sgkt om fravaa 1-4.9.17. Pa fravaasfanen har det pga helg
registrert seg to dager fravaa pa eleven.

04.09.2017 Dag

01.09.2017 Dag

Dokumentert

Dokumentert

Info Foresatt | Fravaer | Anmerkninger Vurdering Grupper SFO/Fakturering Dokumenter Meldinger Samtykke
Alle) Dokumentert  Ikke dokumentert
Dato Lengde Type fraver Merknad

Permisjonssoknad godkjent, &nnet (spesifiser)

Permisjonsseknad godkjent, Annet (spesifiser)

SFO Tilstedeveer else:
SFO merknad blir lagt til pa eleven automtisk nar en permisjonssgknad godkjenner og eleven har et
aktivt SFO opphold.



